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WIR HABEN EINEN PLATZ FREI!

TEAM-ASSISTENZ (TEIL- ODER VOLLZEIT)
Die ZK Grundinvest ist ein besonderes Unternehmen mit einem kleinen, eingeschworenen Team aus individuellen 
Spezialisten & Persönlichkeiten. Wir verkaufen Neubau- und  Bestandswohnungen in der schönsten Stadt der Welt und 
lieben den persönlichen Umgang auf Augenhöhe mit unseren Kollegen, Kunden und Partnern.
Wenn auch Du eine Leidenschaft für die Immobilienbranche hast und in einem zukunftsorientierten Unternehmen Deine 
Stärken ausspielen möchtest, bist Du bei uns richtig. Denn zur Unterstützung unserer Geschäftsführung und unseres 
Vertriebs- und Marketingteams suchen wir eine Team-Assistenz mit großer Begeisterung für Immobilien.

DEINE AUFGABEN
Sämtliche Tätigkeiten des klassischen Office Managements
Unterstützung Vertrieb & Marketing: Erstellung Exposés, Anzeigen Immobilienportale, Datenraummanagement
Pflege von Objekt- und Kundenprofilen, CMS-Pflege (WordPress)  

DEIN PROFIL
Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, Berufserfahrung in der Immobilienwirtschaft
Hohes Maß an Zuverlässigkeit, Flexibilität, Sorgfalt, Loyalität und Eigeninitiative
Kommunikationsstarkes, selbstständig und sorgfältig arbeitendes Organisationstalent
Teamplayer!
Sehr gute Kenntnisse von MS Office, idealerweise Erfahrungen mit OnOffice & WordPress
Perfektes Deutsch in Wort und Schrift

UNSER ANGEBOT
Spannendes und vielseitiges Aufgabengebiet
Kleines, familiäres und lebendiges Team mit flachen Hierarchien
Moderner, zentral gelegener Arbeitsplatz direkt an der Elbe im Herzen der Stadt

Über Deine aussagekräftigen Unterlagen freuen wir uns schon jetzt! 
Bitte sende diese an Cornelius Jebe: cj@zk-grundinvest.de
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